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skr. poczt. 325 ZARZADZENIE NR 20/2020

Podkarpackiego Wojewo6dzkiego Inspektora Inspekeji Handlowej z dnia
8 lipca 2020r. w sprawie udostepniania informacji publicznej oraz ustaleniu wysokosci
oplat za wydawanie wydrukéw aktéw normatywnych i innych niektérych aktow
prawnych w Wojewédzkim Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Rzeszowie

Na podstawie ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostepie informacji publiczne;j (tekst jednolity:
Dz. U. 2019r. poz. 1429 ze zm.), art. 28a ustawy z dnia 20 lipca 2000r. o oglaszaniu aktow
normatywnych i niektorych innych aktéw prawnych (tekst jednolity: Dz. U. 2019r. poz. 1461)
oraz § 5 ust. 2 regulaminu organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu Inspekeji Handlowe;j
w Rzeszowie, stanowiacego zalgcznik do zarzadzenia 10/2020 Podkarpackiego
Wojewodzkiego Inspektora Inspekeji Handlowej z dnia 12 maja 2020r. zarzadzam
co nastepuje:

§1

Zarzadzenie reguluje tryb i zasady postepowania w Wojewodzkim Inspektoracie Inspekeji
Handlowej w Rzeszowie — zwanym dalej WIIH w Rzeszowie z wnioskami o udzielenie
informacji publicznej skierowanymi do Podkarpackiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekeji
Handlowej — zwanego dalej Wojewddzkim Inspektorem, wnioski o udzielenie informacji
publicznej oraz wysokos§¢ oplat za wydawanie wydrukéw aktéw normatywnych w WIIH
w Rzeszowie. ‘

§2

1. Informacja publiczna, udostepniania jest na wniosek, jezeli nie zostata udost¢pniona
w Biuletynie Informacji Publicznej WIIH w Rzeszowie.

2. Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposéb i w formie
okreslonej ze wnioskiem, chyba ze $rodki techniczne ktérymi dysponuje WIIH
w Rzeszowie nie umozliwiaja udostgpnienia informacji publicznej w sposéb i w formie
wskazanej we wniosku. W takim przypadku informacja publiczna jest udostepniana
za pomoca $rodkéw umozliwiajacych przekazanie informacji wnioskodawcy.

§3

1. Po wplynieciu wniosku Wojewddzki Inspektor podejmuje decyzjg dotyczaca:

1) udzielenia wnioskodawcy informacji publicznej,

2) odmowie udzielenia informacji publicznej.

2. W przypadku wplywu wniosku o informacjg, z ktérego wynika ze byl kierowany
do wiecej niz jednego WIIH, przed udzieleniem informacji publicznej WITH w Rzeszowie
moze zwrdcié sie z zapytaniem w zakresie realizacji obowigzku wynikajgcego z ustawy
o dostepie do informacji publicznej do Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji
1 Konsumentow.



3. W przypadku gdy Wojewodzki Inspektor nie jest w posiadaniu informacji bedgcych
przedmiotem wniosku, powiadamia si¢ wnioskodawce o braku mozliwosci jej udostgpnienia.

§4

1. Informacj¢ publiczna udost¢pniaja:
1) w przypadku:
a) pisemnego wniosku Wojewodzki Inspektor,
b) gdy moze by¢ niezwlocznie udostepniona, w formie ustnej lub pisemnej,
bez pisemnego wniosku, dyrektor delegatury i naczelnik wydziatu.
2. W przypadku gdy wnioskodawca zlozy ustny wniosek o udostepnienie informacji
publicznej, ktéra nie moze zosta¢ udostgpniona niezwlocznie, osoba przyjmujgca wniosek,
informuje o koniecznos$ci ztozenia wniosku pisemnego.

§5

Wnioski pisemne o udzielenie informacji publicznej podlegaja ewidencji zgodnie
Z postanowieniami instrukcji obiegu dokumentéw.

§6

1. Komoérka organizacyjng koordynujaca udzielenie informacji publicznej na pisemny
wniosek jest Wydzial Prawno-Organizacyjny.
2. Do zadan Wydziatu nalezy:
1) ewidencjonowanie wnioskow,
2) przechowywanie oraz ich archiwizacja,
3) przygotowywanie dla Wojewodzkiego Inspektora opinii dotyczacych mozliwosdci
udzielenia informacji i zakresu udzielanych informacji,
4) nadzor nad przygotowaniem projektow decyzji o odmowie udostepnienia informacji
publiczne;j,
5) koordynacja dzialan poszczegdlnych komérek organizacyjnych Inspektoratu
w zakresie przygotowania informacji stanowigcej realizacje wniosku,
6) przygotowywanie projektow pism stanowigcych odpowiedz na wniosek.
3. Wszystkie pozostale komorki organizacyjne Inspektoratu sa zobowigzane
do wspélpracy z Wydziatem PO w zakresie realizacji poszczegdlnych wnioskéw.

§7

Dostgp do informacji publicznej jest bezplatny z zastrzezeniem, ze jezeli wytworzenie
informacji wigze si¢ z poniesieniem dodatkowych kosztéw, pobiera sie oplate w wysokos$ci
réwnej tym kosztom, wskazanym w § 9.



§8

1. W przypadku wystapienia kosztéw o ktérych mowa w § 7, informuje si¢ wnioskodawce
0 ich wysokosci w terminie 14 dni od dnia ztoZzenia wniosku

2. Oplaty sa pobierane w formie gotéwkowe] w WIIH w Rzeszowie przez Wydzial
Budzetowo-Administracyjny.

3. W delegaturach oplaty sg pobierane przez osoby prowadzace sekretariat Delegatury
i przekazywane do Wydzialu Budzetowo-Administracyjnego do 15-go dnia kazdego miesiaca.

4. Oplaty mozna takze dokona¢ w formie przelewu na konto WIIH w Rzeszowie
nr NBP 67 1010 1528 0016 5822 3100 0000, po uprzednim ustaleniu ich wysokosci przez
udzielajacego informacji publicznej 1 poinformowaniu o powyzszym wnioskodawcy.

5. Wnioskodawca przed otrzymaniem dokumentéw, ktérych wydanie podlega oplacie,
przedstawia dowod potwierdzajacy dokonanie optaty za udostepnienie informacji publiczne;j.

§9

Optata za udzielenie informacji publicznej wynosi:
1. 2 zt w przypadku udostepnienia informacji na ptycie CD lub DVD;
2. 40 gr za kazda kartke formatu A4 w przypadku udostepnienia informacji w formie
kserokopii dokumentu;
3. 50 gr za kazda kartke formatu A4 w przypadku udostgpnienia informacji w formie
kserokopii dwustronnej dokumentu.
§ 10

1. Zgodnie z art. 28a ustawy z dnia 20 lipca 2000r. o oglaszaniu aktéw normatywnych
1 niektoérych innych aktéw prawnych (tekst jednolity: Dz. U. 2019r. poz. 1461) ustala si¢
wysoko$¢ oplat za wydawanie wydrukéow aktéw normatywnych i1 innych niektérych aktow
prawnych w WIIH w Rzeszowie.

2. Do oplat wskazanych w ust. 1 stosuje si¢ § 9 pkt 2-3 niniejszego zarzadzenia.

§11

Traci moc zarzadzenie nr 4/2012 Podkarpackiego Wojewoddzkiego Inspektora Inspekcji
Handlowej z dnia 23 marca 2012r. w sprawie odplatnego wydawania wydrukow aktoéw
normatywnych i innych niektérych aktéw prawnych w Wojewddzkim Inspektoracie Inspekeiji
Handlowej w Rzeszowie.

§ 12

Traci moc zarzadzenie nr 18/2016 Podkarpackiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekeji
Handlowej z dnia 24 pazdziernika 2016r. w sprawie procedur zatatwiania w Wojewodzkim

Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Rzeszowie spraw z zakresu udostgpniania informacji
publicznej na wniosek.



§ 13

Naczelnicy Wydzialéw oraz Dyrektorzy Delegatur sa obowigzani do zapoznania pracownikéw
swoich komérek organizacyjnych z zarzgdzeniem w terminie 7 dni od dnia jego wejscia
w zycie.

§ 14

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:
Lp. | Komérka organizacyjna Potwierdzenie odbioru
1. Wydzial Prawno-Organizacyjny
2. Wydziat Kontroli Handlu i Ustug
3. Wydzial Kontroli Artykutéw Przemystowych i Paliw
4. Wydzial Budzetowo-Administracyjny
5. | Wydziat do spraw Pozasagdowego Rozwigzywania Sporow
Konsumenckich
6. Delegatura w Krosnie
7 Delegatura w Tarnobrzegu
8. Delegatura w Przemyslu
9. Samodzielne stanowisko ds. pracowniczych

Opr. Wydz. PO/MC



